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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

 Arrow ककजननच अससहह 

महणतनत.

Combination Navigation Addition Changing B1

KEYBOARD  वरहल 

ARROW KEYS लन 

____________ असस महणतनत.

Toggle Keys Navigation 

Keys

Numeric 

Keypad

वरहलपपकक एकहह 

ननहह

B2

पततसक  website  लन सनरखनच  

URL  असतत.

बरतबर चचक B3

E-mail महणजस electronic 

mail

बरतबर चचक A4

ARTIFICIAL 

INTELLEGENCE 

______________ पपढह मधतस 

ससगणकनत वनपरलन गसलन.

ददसरह पपढह पतसरह पपढह चचथह पपढह पनचवह पपढह D5

Document मधतस शबदलसखन 

तदटह कमह करणतनसनठह 

… … … … … … … … … मदत 

करतत

ऑटत फफरममट ऑटत करसकट समनटर टमगस ऑटत टसकसट B6

Display field codes 

दशरपवणतनसनठह … … … … … … .  

shortcut key आहस.

Alt + F9 Ctrl + F9 Shift + F9 Space + F9 A7

 … … … … … … … Resized 

हतऊ शकत ननहह.

Dialog Box Window Word Wizard A8

 … … … … … … … … …  हन 

ऑपशन मनरजन बदलणतनसनठह 

वनपरतनत.

डनटन इनसटर पसज लसआऊट हतम C9

डफकतदममटमधतस मनरजन आपण 

इसनडसनट ससट करणतनसनठह … … चन 

वनपर कर शकतत.

सटसटस एररआ रलर सटसटस बनर टदलबनर B10

 =SUM(E8:E11) हस function  

E8 to E11 range मधहल cells 

चतन values sort करतस.

बरतबर चचक B11

 =Upper("Hello") तन 

function मदळस  ददलसलह text 

______ अशह ददससल.

Hello hello hELLO HELLO D12

 =Upper() Function नस Text 

… … … … .. Cases मधतस 

Convert हततस.

Capital Small Lower Upper A13

 '∑'  पह Auto sum चस sign 

आहस.

बरतबर चचक A14

 '∑'  पह … … … … . चस sign 

आहस.

Summarize 

Data

Autosum Subtractions वरहल सवर B15



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

lists/ bullets नस बनपवलसलतन 

data लन __________ slide नस 

दशरपवतन तसतस.

Title only Title & 

content

Two content Table C16

Text आपण numbers नस 

बनलसलतन data लन 

__________ slide नस दशरपवतन 

तसतस.

Table slide Title slide Comparison 

slide

तनपपकक ननहह A17

presentation चस default ननव 

_________ असतस.

Document 1 Workbook 1 Presentation1 तनपपकक ननहह C18

powerpoint मधतस Default 

Orientation ___________ 

आहस.

Portrait Landscape Horizontal तनपपकक ननहह B19

Powerpoint  मधतस पचवरपसथत 

(Default)  झचम _______ आहस.

0.5 1 1.5 Fit to Window D20

.Edu domain Code हन ___ 

Site दशरपवतस.

Government Commercial Educational Professional C21

.edu, .com, .org, .net, .gov 

हस Standard Internet 

address domain code 

आहसत.

बरतबर चदक A22

.GIF हन compressed 

bitmap format असचन ततनत 

_____________रसग आहसत.

256 1024 354 400 A23

.Gov domain Code हन ___ 

Site दशरपवतस.

Government Commercial Educational Professional A24

.MIDI हस sound file चस file 

extension आहस.

बरतबर चचक A25


